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All’Albo dell’Istituto 
Al sito web della scuola 

Al Personale ATA (Assistenti  Amministrativi  e  Collaboratori Scolastici) della scuola 
 
OGGETTO: Avviso interno per la selezione di uno o più Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici 

di supporto al progetto  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 
 PREMESSO che 

 
con DGR n. 204 del 10/05/2016, pubblicata sul BURC n. 31 del 16 maggio 2016, sono stati 
programmati, gli interventi volti a rafforzare la relazione tra scuola, territorio, imprese e cittadini 
trasformando le scuole in luoghi di incontro, democrazia e accrescimento culturale e favorendo 
l’integrazione e il travaso nella didattica tradizionale di esperienze positive acquisite, delle attività 
extracurricolari, anche con il coinvolgimento attivo delle famiglie e delle imprese, in linea con la 
programmazione del POR Campania FSE 2014/2020 - Asse III – obiettivo tematico 10 - obiettivo 
specifico 12 “Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa”e 
con la DGR 112/2016;  
 
n. 252 del 14/07/2016, è stato approvato l’Avviso pubblico relativo all’intervento denominato “Scuola 
Viva”;  
 

con DGR n. 328 del 06.06.2017 pubblicata sul BURC n. 46 del 09 giugno 2017, è stato approvato 

l’Avviso pubblico per gli interventi della seconda annualità del progetto “Scuola Viva” e successivo DD 

N.339 del 25.07.2017 (B.U.R.C. n.59 del 26/07/2017) e ss.mm.ii. veniva indicata la modulistica per la 

presentazione delle proposte progettuali 

 

con Decreto Dirigenziale n. 1199 del 20/12/2017, agli esiti delle attività svolte dagli Uffici competenti 
(ammissibilità formale) e dal Nucleo (valutazione tecnica), che ha approvato l’elenco dei progetti 
ammessi a finanziamento, nel quale risulta essere inserito il progetto " Ri..viva il Custra" dell’IC Custra 
di Cercola (NA) 
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visto            il Decreto Legislativo 30/03/2001, n, 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. 

visto            il Decreto Interministeriale 44/2001, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

visto            il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

vista            la delibera n. 8 del 04/09/2017 del Collegio Docenti; 

visto            la delibera n. 6 del 01/09/2017 del Consiglio d’Istituto; 

Tenuto conto dei criteri di selezione delle risorse umane necessarie alla realizzazione del progetto stabiliti  

dagli OO.CC. e dalla contrattazione Integrativa di Istituto;  

vista            la necessità di reperire figure professionali specializzate da impegnare nella realizzazione     

degli   interventi  

considerato  che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario individuare uno o più assistenti    

amministrativi   e collaboratori scolastici interni per incarico di supporto all’attuazione del 

progetto  

AVVISA  IL PERSONALE INTERNO 
 

Che devono essere selezionate le seguenti figure professionali:  
 
Reclutamento di Personale ATA   da impiegare nel Progetto : 
 
1 o più Assistenti Amministrativi: per un totale di n.150  ore   
 
1 o più Collaboratori scolastici: per un totale di n.130  ore  
 
Le attività si terranno il martedì e il giovedì, secondo il calendario pubblicato sul sito.  
La domanda  redatta secondo il modello  allegato  A)  del presente avviso, dovrà pervenire entro e non oltre 
le ore 14.00 del   12/03/2018 con le seguenti modalità:  
 
consegna a mano o a mezzo raccomandata indirizzata all’Ufficio di segreteria dell’ IC “Antonio Custra ” Via 
Europa ,22 -  Cercola ( Na )  secondo il modello allegato e corredata di documento di identità ; 
 
Si elencano di seguito i compiti di pertinenza per la figura dell’Assistente Amministrativo: 

- supporto amministrativo alla didattica  nella predisposizione e  catalogazione del fascicolo di progetto; 

- redazione in collaborazione del DSGA  dei contratti al personale coinvolto nel progetto ; 

- tenuta dei libri contabili in collaborazione del DSGA ; 

- gestione  dei contratti ; 

- gestione del registro carico e scarico  del magazzino e consegna materiali didattici e di cancelleria;  

- supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle procedure di gara  legate al progetto ; 



- supporto amministrativo contabile nella rendicontazione  dell’intervento all’ente finanziatore MIUR ; 

 

Si elencano di seguito i compiti per la figura del Collaboratore Scolastico: 

- garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento dei progetti; 

- accogliere e sorvegliare i corsisti; 

- tenere puliti i locali; 

- collaborare con gli esperti e i tutor d’aula; 

- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano; 

 

Le prestazioni aggiuntive saranno affidate in modo uniforme  ove possibile  tra coloro che manifestano la 
propria disponibilità a secondo della reale necessità di progetto e sarà redatta un'unica graduatoria  
adottando come criterio  l’anzianità di servizio comprensiva di continuità nella scuola  di titolarità. 
Per le attività in oggetto del presente avviso è previsto un compenso omnicomprensivo come da CCNL per 
ogni ora di lavoro effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi esclusivamente in 
orario aggiuntivo a quello di servizio , nei limiti del budget disponibile nel progetto . 
Il presente bando viene affisso all’Albo di questa Istituzione Scolastica e al sito dell’ IC “ A. Custra ”. 
 

 
Cercola, 07.03.2018   

Il Dirigente Scolastico 
 dott.ssa Carmela Mosca 

 Firmato digitalmente 
 

 


