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Al personale docente  

Alla DSGA 
Al sito 

 

      
 
OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE di inizio a.s. 2024/25  fino ad inizio 
lezioni 
 
 
Con la presente si comunicano, le attività dei docenti per la settimana dal giorno 02/09/2024 al giorno 
09/09/2024. I docenti si riuniranno in presenza presso la sede centrale Via Europa, 22 – 80040 Cercola (NA) 
per svolgere le attività calendarizzate e di seguito riportate.  
 
Modalità di svolgimento delle riunioni  
I decenti della scuola Secondaria di Primo grado, quelli della Scuola Primaria e i docenti della Scuola 
dell’Infanzia si riuniranno divisi in gruppi/dipartimenti e nella fase iniziale della prima riunione, 
individueranno la figura di un docente referente che verbalizzerà quanto deciso in ogni incontro e avrà cura 
di raccogliere il materiale prodotto. Il suddetto materiale sarà consegnato in vicepresidenza mercoledì 
04/09/2024  
 
Produzione documenti  
Al termine delle riunioni programmate saranno prodotti i seguenti documenti:  

• Verbali delle singole riunioni (scuola sec. I grado, scuola primaria, scuola dell’infanzia)   

• Calendario e attività fase di accoglienza alunni nei primi giorni (scuola sec. I grado, scuola primaria, 
scuola dell’infanzia)  

• Programmazione attività didattica (recupero, ripetizione approfondimento) fase iniziale  
o classi prime, seconde e terze scuola secondaria di I grado periodo con format unico  
o tutte le classi scuola primaria con format unico  
o tutte le sezioni scuola dell’infanzia con format unico  

• Prove da somministrare per classi/Sezioni parallele al termine della fase iniziale con format unico 
(scuola sec. I grado, scuola primaria, scuola dell’infanzia)  

 
I documenti in formato digitale saranno raccolti per ogni gruppo dal docente referente. 
 

DATA ORA ORDINE 
SCUOLA 

ORGANO SEDE ODG 

lunedì  
02/09/24  
 

11.00 
 

TUTTI Collegio 
docenti 

Auditorium Circolare prot. n. 
4454 del 
21/08/24 
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DATA 
 

ORA ORDINE 
SCUOLA 

ORGANO SEDE ODG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
martedì 
03/09/24 

 
 
 
 
 
 
 
8.00 
10.30 

Tutti i docenti 
della Scuola 
Primaria e  
Secondaria 
ognuno nel 
proprio 
dipartimento 
disciplinare  

AREE DISCIPLINARI DEI DIPARTIMENTI 
(orizzontale) 

1. linguistico-storico-geografica: 
Italiano, Storia, Geografia e 
Religione; 

2. linguistico-artistico-espressiva: 
Lingue straniere, Arte, Musica e 
Strumento; 

3. Matematico-scientifico-
tecnologico: Matematica, 
Scienze, Tecnologia e Scienze 
motorie; 

4. Integrazione e inclusione 
Sostegno 

IC Custra All.1 

Scuola 
dell’Infanzia 

Riunione di plesso IC Custra 

 
 
 
 
 
 
10.30 
13.00 

Coordinatori 
delle aree 
dipartimentali  
Primaria e 
Secondaria  

AREE DISCIPLINARI DEI DIPARTIMENTI 
(verticale) 

1. linguistico-storico-geografica 
2.  linguistico-artistico-espressiva 
3. Matematico-scientifico-

tecnologico 
4. Integrazione e inclusione 

 

 

IC Custra 

All.2 

Scuola 
dell’Infanzia 

Aree verticali pluridisciplinari 
1. I discorsi e le parole, Immagini, 

suoni e colori; 
2. Il sé e l’altro 
3. La conoscenza del mondo, il 

corpo e il movimento 
 

IC Custra 

 
 
 
 
mercoledì 
04/09/24 
 

 
 
8.30 
13.00  
 
 

Scuola 
Secondaria di I 
grado 

Consigli di 
classe  
 
 

8.30/9.15 
9.15/10.00 
10.00/10.45 

IA IB IC Custra  All.3 

IIA IIB 

IIIA IIIB 

10.45/11.30 
11.30/12.15 
12.15/13.00 

IC ID 

IIC IID 

IIIC IIID 

9.00 
12.45 

Scuola 
Primaria 

Consigli di 
interclasse 

9.00/9.45 Classi I  All.4 

9.45/10.30 Classi II 
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10.30/11.15 Classi III 

11.15/12.00 Classi IV 

12.00/12.45 Classi V 

9.00 
10.30 

Scuola 
dell’Infanzia 

 Fasce di età          IC Custra All. 4 

 
 
 
giovedì 
05/09/24  

 
 
 
 
9.00 
11.15 

Scuola 
Secondaria di I 
grado 
 

Consigli di 
classe  
 
 

9.00/9.45 
9.45/10.30 
10.30/11.15 

IM IE IC Custra  
All.3 IIM IIIF 

IIIM IIIE 

Scuola 
Primaria 

Interclasse classi I, II e III IC Custra  
 
All.5 Scuola 

Primaria 
Interclasse classi IV e V 

Scuola 
dell’Infanzia 

Intersezione I.C Custra 

 
venerdì 
06/09/24 
 

 
9.00 
11.00 

(Responsabili 
plesso)  

Convocazione incontro dello Staff del 
Dirigente Scolastico 

I.C. Custra All.6 

I docenti non impegnati nell’incontro dello Staff, si recheranno nei rispettivi 
plessi per organizzazione attività di accoglienza e allestimento aule 

 
 
 
lunedì 
09/09/24 
 
 
 

09.00 
11.00 
 

Tutti 
 

Collegio docenti  
 

Auditorium Seguirà 
circolare 

 
 
11.00 
13.00 

(Responsabili 
plesso e 
Funzioni 
strumentali) 

Convocazione incontro dello Staff del 
Dirigente Scolastico 

I.C. Custra All.7 

I docenti non impegnati nell’incontro dello Staff, si recheranno nei rispettivi 
plessi per organizzazione attività di accoglienza e allestimento aule 

 
All.1 CONVOCAZIONE AREE DISCIPLINARI DEI DIPARTIMENTI (orizzontale) / RIUNIONE DI 
PLESSO 

 
Sono convocati, il giorno 3 settembre 2024, dalle ore 8:00 alle ore 10.30, tutti i docenti suddivisi per aree, 
secondo il prospetto sopra indicato, per stabilire le linee generali della programmazione annuale alla quale 
dovranno riferirsi i singoli docenti nella stesura della propria programmazione individuale. Per cui in questa 
prima riunione verrà analizzato quanto segue: 

1. Nomina del coordinatore e del/i referente/i di ogni dipartimento per la Scuola Primaria e 
Secondaria di Primo Grado;  

2. Programmazione fase di accoglienza alunni primi giorni; 
3. Progettazione attività (ripetizione/recupero/approfondimento) periodo iniziale; 
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4. Analisi degli obiettivi da raggiungere, e predisposizione di prove di verifica comuni in ingresso; 
5. Scelte didattiche e proposte attività e progettualità curriculare ed extracurriculare per l’a.s. 

2024/2025;  
6. Stesura prove da somministrare alla fine della fase iniziale. 

 
 

All.2   AREE DISCIPLINARI DEI DIPARTIMENTI (verticale) 
 

E’ convocata per il giorno 3 settembre 2024, dalle ore 10.30 alle ore 13.00, dopo la riunione dei 
Dipartimenti Disciplinari (orizzontale), la riunione disciplinare dei dipartimenti in verticale, a tale riunione 
partecipano i referenti nominati nei vari dipartimenti disciplinari dei tre plessi (infanzia, Primaria e 
Secondaria di I grado).  
Con il seguente OdG: 

 
1. Finalità educative delle singole aree, comuni a tutte le scuole (Infanzia, Primaria e Secondaria); 
2. Le competenze disciplinari di ciascuna area; 
3. Proposte attività e progettualità curriculare ed extracurriculare per l’a.s.2024/25 e UDA coinvolte; 
4. Programmazione verticale d’Istituto, continuità tra i diversi ordini di scuola: predisposizione 

materiale e strumenti per il passaggio delle informazioni tra i diversi ordini di scuola (stesura 

materiale) 

 

All.3   CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

Nei giorni 4 e 5 settembre 2024 sono convocati, dalle ore 8.30 alle ore 13.00, i Consigli di classe Scuola 
Secondaria di I grado secondo il prospetto sopra indicato, con i seguenti o.d.g.: 

1. Proposta nomina coordinatore di classe; 
2. Situazione di partenza classi, escluso classi prime; 
3. Programmazione della settimana di accoglienza per le classi prime; 
4. Progettazione attività (ripetizione/recupero/approfondimento) periodo iniziale 
5. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli e avvio 

della definizione dei Piani Educativi Individualizzati e personalizzati; 
6. Coordinamento didattico e rapporti interdisciplinari: a) raccordo tra le programmazioni di classe 

(individuazione di aspetti e argomenti che possano configurare percorsi comuni e/o paralleli tra 
discipline); b) interventi di sostegno o di approfondimento in itinere, potenzialmente strutturabili in 
chiave interdisciplinare; 

7. Linee guida e proposte per le attività extracurriculari: eventuali progetti di classe; visite guidate e 
viaggi di istruzione. 
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All.4   CONVOCAZIONE CLASSI PARALLELE (PRIMARIA) FASCE D’ETA’ (INFANZIA) 
 

Nel giorno 4 settembre 2024, dalle ore 9.00 alle ore 12.45, sono convocati i docenti suddivisi per Classi 
parallele (Primaria) e Fasce d’età (Infanzia) con i seguenti o.d.g.: 
1. Nomina referenti per ogni gruppo di classi parallele Primaria (5 docenti) e fasce di età (Infanzia (2/3 

docenti); 
2. Predisposizione prove comuni in ingresso degli apprendimenti; 
3. Progettazione attività (ripetizione/recupero/approfondimento) periodo iniziale; 
4. Revisione e/o integrazione programmazioni del curricolo verticale; 
5. Proposte attività extracurricolari; 
6. Livelli minimi di accettabilità, in termini di apprendimento e nuclei fondanti; 
7. Accoglienza classi prime; 
8. Attività didattiche. 

 
 

All.5 CONVOCAZIONE INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA – INTERSEZIONE SCUOLA 
DELL’INFANZIA  

 
Il giorno 5 settembre 2024 sono convocati, dalle ore 9.00 alle ore 11.15, l’Interclasse (Primaria) e 
l’Intersezione (Infanzia) secondo il calendario indicato, con i seguenti o.d.g.: 
 Scuola Primaria:  

1. Situazione di partenza classi, escluso classi prime;  
2. Programmazione della settimana di accoglienza; 
3. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli; 
4. Linee organizzative e programmatiche avvio anno scolastico; 
5. Predisposizione UDA trasversali alle diverse discipline; 
6. Linee guida e proposte per le attività extracurriculari: eventuali progetti di classe; visite guidate e 

viaggi di istruzione. 
 

Scuola dell’Infanzia:  
1. Situazione di partenza classi, escluso classi prime; 
2. Accoglienza bambini di 3 anni; 
3. Linee organizzative e programmatiche avvio anno scolastico;  
4. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli;  
5. Linee guida e proposte per le attività extracurriculari: eventuali progetti di classe; visite guidate e 

viaggi di istruzione.  
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All.6   CONVOCAZIONE RIUNIONE DI STAFF  
 
Lo staff del DS (Collaboratori DS) è convocato per il giorno 6 settembre 2024, dalle ore 9.00 alle ore 
11.00, presso gli uffici di presidenza, con il seguente odg:   
  

• Pianificazione attività; 
• Aggiornamento regolamento di Istituto al PTOF a.s. 2024-2025 
• Organizzazione delle attività per l’a.s. 2024/2025 
 

All.7   CONVOCAZIONE RIUNIONE DI STAFF  
 
Lo staff del DS (Collaboratori DS e Funzioni strumentali) è convocato per il giorno 9 settembre 2024, 
dalle ore 11.00 alle ore 13.00, presso gli uffici di presidenza, con il seguente odg:   
  

• Presentazione e Pianificazione attività; 
• Aggiornamento regolamento di Istituto al PTOF a.s. 2024-2025 
• Organizzazione delle attività/ incarichi per l’a.s. 2024/2025 
• Proposte a.s. 2024/25 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Rosaria Nappo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
dall'articolo 3 comma 2 del D. lgs 39/1993 
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